Ukoliko ste napravili aktivaciju Office 365 na skole.hr racunu slijedite daljnje upute za prijavu i rad u CSUED-
u.

Ukoliko niste napravili aktivaciju Office 365 na skole.hr raunu molimo da to ucinite prema uputama koje
se nalaze u dokumentu "1_Upute - Aktivacija Office 365" koji ste dobili u privitku zajedno sa ovim
dokumentom.

O CSUED-u

Centralni sustav za upravljanje edukacijskim dogadajima (ili skraéeno CSUED), sredisnje je mjesto za
upravljanje procesom provedbe prve faze edukacije u projektu e-Skole. Ovim Sustavom koristit ¢ete se za
radnje kao $to su: izbor Zeljenih edukacija, prijava/odjava na termine, pregled nastavnih materijala,
ispunjavanje anketa i provjera znanja te komunikacija s kolegicama i kolegama koji pohadaju iste edukacije
putem diskusijskih grupa u okviru Virtualne zajednice prakticara.

Sustav je dostupan kontinuirano u bilo koje doba 24/7, na adresi: http://edukacija.e-skole.hr

Prva registracija

Proces prve registracije je obavezan kako biste dobili pristup CSUED-u. Kada na pocetnom ekranu kliknete
na "Prva registracija"

CSUED TEST

Centralni sustav za upravijanje edukacijskim dogadajima

Prva registracija Prijava

AkO prvi po.. ~*° _-uCSUED, Ovu opciju koristite za sve naredne
morate obaviti prvu registraciju. Svaki prijave u aplikaciju, nakon §to ste prvi
iduci puta koristite 'Prijava’. puta prosli registraciju.

pojavit ée se ekran na kojem cete upisati @skole.hr korisni¢ko ime u sklopu AAI@EduHr sustava i kliknuti na
'Provjeri'.

Centrairs st a upravarye edukacy iskirtogadajima (CSUED)

Prva registracija korisnika

4 Mikroizvjestovanje

Obzirom da ste aktivirali svoj Office 365 na skole.hr ekran Ce se osvjeziti i tocka 1. u procesu prve
registracije sa lijeve ¢e strane imati kvacicu.


http://edukacija.e-skole.hr/

Centralni sustav za upravljanje edukacijskim dogadajima (CSUED)

Prva registracija korisnika

O Provjera autorizacije i Office 365 korisniékog raéuna

2. Prijava

Molimo prijavite se u Sustav, koristeci prethodno provjereno @skole.hr korisnicko ime u sklopu AAI@EduHR sustava.

Prijava

Nakon toga prelazite na 2. korak u kojem trebate kliknuti na gumb "Prijava" te unijeti svoje korisnicke
podatke u formu koja ¢e se otvoriti i kliknuti na "Prijava", odnosno "Prijavi se" u prozoru AAI@EduHr.

Racun tvrtke ili obrazovne ustanove, ili osobni Microsoftov Yo
racun @FdvHr

k-pnéta ili telefon ' orisnicka oznaka

Lozinka
porka

O Zapamti moju prijavu

znanosti i

N . . e i i Sl
Ne moZete pristupiti racunu? visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

|

Tada ce i tocka 2. dobiti kvacicu sa lijeve strane, a Vi prelazite na 3. korak u kojem cete kliknuti na "Ispuni
profil".

Tada ce se otvoriti sljededi prozor gdje ¢ete popuniti svoje podatke (odabrat ¢ete svoju Skolu sa popisa i
ulogu u svojoj Skoli odnosno predmet koji predajete ukoliko ste nastavnik i unijet ¢ete broj telefona) sto ¢e
definirati Vase obveze i prava vezana za pohadanje radionica.



uredi profil
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te cete kliknuti na "Spremi promjene" — gumb koji ¢e se pojaviti nakon sto popunite sva polja.

Napomena:

Po uredeniju profila, svi korisnici projekta koji do sada jos nisu dali suglasnost za prikupljanje mikropodataka
potrebnih za izvjeStavanje u sklopu EU projekata, prije prelaska u CSUED sucelje, bit ¢e preusmjereni na 4.
korak u postupku registracije. Navedeni podaci nuzni su za pravdanje troskova projekta i nuzan su korak
prilikom vase prijave na edukacije financirane novcima EU fondova.

Projekti financirani iz strukturnih i investicijskih fondova Europske unije imaju obvezu prikupljanja podataka
o sudionicima u projektu za potrebe pracenja projekta, kontrole i revizije sa svrhom izvjeStavanja prema
Europskoj komisiji. Na kraju programskog razdoblja sumirani podaci i pokazatelji prikazat ¢e uspjesnost svih
projekata koji se provode kroz Europski socijalni fond (ESF).

Time ste zavrsili proces prve registracije i automatski ste preusmjereni u CSUED.
Prilikom svake sljedeée prijave, molimo da koristite gumb "Prijava" na http://edukacija.e-skole.hr.

CSUED TEST

Centralni sustav za upravljanje edukacijskim dogadajima

Prva registracija Prijava

Ako prvi puta pristupate u CSUED, OvU OpCiju Kot isuews ca SVe Naredne
morate obaviti prvu registraciju. Svaki prijave u aplikaciju, nakon §to ste prvi
iduci puta koristite 'Prijava’. puta prosli registraciju.



http://edukacija.e-skole.hr/

Izbor (upis) ponudenih edukacija

Na pocetnoj stranici Sustava, izaberite [Katalog edukacija] u glavnom izborniku, kako bi pregledali sve
dostupne edukacije (primjer na slici 1):

Office 365 CSUED csued test -

Upisane edukadije Novostl i najave
Trenutno nemate upisanih edukacija. Pregledajte Katalog edukacija i upiSite Zeljene edukacije klikom na gumb [Upi3i edukacijul. Dobrodogli

Dobrodosli u CSUED!

Slika 1: Pocetna stranica

Otvara se stranica s popisom edukacija (katalog edukacija):

Office 365 CSUED csued test ~

1 * Q
_ '\[’
E-ucitelj - suvremena Rastava uz pomoc Videokonferencije u nastavi
tehnologije
Slika 2: Katalog edukacija
Klikom misa ili prsta izaberite Zeljenu edukaciju i pregledajte detalje o izabranoj edukaciji:
Office 365 CSUED csued test ~

E-ucitelj - suvremena nastava uz
pomoc¢ tehnologije ©

E-ucitelj - suvremeéna hastava uz
pomo¢ tehnologije:

Pocetna Aktivnosti Nastavni materijali

Slika 3: Stranica edukacije

Ispod naslovne slike nalazi se opis edukacije, a izbornik unutar edukacije (oznaéen zelenim pravokutnikom
na slici 3) omogucava pregled ostalih informacija — predvidenih aktivnosti i nastavnih materijala.

Nakon pregleda kataloga i detalja o edukacijama, Zeljene edukacije upisujete pritiskom na gumb [UpiSi
edukaciju] u gornjem desnom dijelu stranice svake edukacije (oznacen crveno na slici 3).

Svoje upisane edukacije mozZete pregledati u svakom trenutku izborom na [Moje edukacije] u glavhom
izborniku:



Office 365 | CSUED

csued test -

Svi statusi
Nije zapocet
Zapodet

- s Zavrsen

E-uditelj - suvremena Rastava uz pomoc

tehnologije

Slika 4: Moje edukacije

Izbor termina za radionicu
Nakon Sto ste izabrali Zeljene edukacije, slijedi izbor termina pohadanja radionice u ucionici.

Otvorite Zeljenu edukaciju i izaberite [Aktivnosti] u izborniku edukacije. Otvara se pogled kao na slici 5:

Office 365 CSUED csued test ~
Potetna Aktivnosti Nastavni materijali E-utitelj - suvremena nastava uz
. — pomoc tehnologije &
O Jr dr ur Ur ol ¢

a0 oni
() Radionica R
™ - & - O 4h o Datum upisa: 17.9.2016.

Status: Nije zapodet

D Anketa Uspjen: -
™ - & - @ 15min spisi edukaciju

Slika 5: Prikaz aktivnosti u edukaciji

Klikom misa ili prsta u prvu aktivnost (Radionica, oznaceno crvenim na slici 5), prikazat ¢e dodatne
informacije te aktivnosti:

Office 365 CSUED csued test ~
Pofetna  Aktivnosti NEEE IR E-ucitel] - suvremena nastava uz
I pomoc tehnologije &
O e v e v ) ¢

...g Radionica
;- & - © ~

Trenutno nema dostupnih termina za izbor. Nakon Sto termini postanu dostupni, dobit cete e-mail obavijest i mogucnost odabira termina.

D Anketa
& - 2z [ ® 15min A

Slika 6: Izbor termina - nema termina

U slucaju sa slike 6, termini radionice za Vasu izabranu edukaciju jo$ nisu definirati. Nakon sto budu, dobit
¢ete e-mail obavijest na Vasu @skole.hr e-mail adresu. U tom trenutku modi ¢ete ponovo otvoriti CSUED te
pregledati i izabrati jedan od ponudenih termina. U nastavku slijedi primjer takvog slucaja (slika 7).




Office 365 CSUED csued test -

PoZetna Aktivnosti Nastavni materijali E-uitelj - suvremena nastava uz
R — pomoc tehnologije &

@ P e a4

= - @ 4h ~ Datum upisa: 17.9.2016.
Status: Nije zapocet

Uspjeh: -

izaberite ter

Izaberi termin spisi edukaciju

D Anketa
M - = - @ 15min ~

Slika 7: Izbor termina - korak 1

Izborom gumba [lzaberi termin] otvara se stranica s terminima:

Office 365 CSUED csued test ~

Poetna Aktivnosti Nastavni materijali Upute za izbor termina

orom svakog od prik

gledati njegov
< Natrag na aktivnosti

Izbor termina

jena kvota za
ti Cete direktno
upisani u termin,

U suprotnom, biti cete
Polaznici na listi j
u termin 7 dana prije pt
prijave na listu cekal

stu Eekanja
matski upisati
edom

ta uciol

Slika 8: Izbor termina - korak 2 (pregled termina)

Termini koji su Vam omoguéeni na izbor prikazani su u ,plo€icama“ i sortirani po datumu uzlazno. Izborom
svake od plocica, u nastavku éete vidjeti detalje o tom terminu:

Office 365 CSUED csued test -

Potetna Aktivnosti Nastavni materijali Upute za izbor termina
lzborom svakog od prikazanih termina moZete
pregledati njegove detalje, kao 5to su lokacija,
< Natrag na aktivnosti kapacitet i broj slobodnih mjesta te trenutno

. prijavijeni polaznici.
lzbor termina
Izaberite termin koji Vam najbolje odgovara
pritisnite gumb [Prijavi] u detaljima termina
2:00- 27.8.2016. 9:00 - Ako ima slobodnih mjesta i nije ispunjena kvota
6:00 27.9.2016. 13:00 za nastavnike iz Vase 3kole, biti ¢ete direktno
upisani u termin.

22.9.2076
22.9.2016.

1
1

U suprotnom, biti cete upisani na listu Eekanja.

atunalna utionica alna utionica

‘Osnovna 3kola Otok Osnovna Skola Otok. Polaznici na listi fekanja e se automatski

Zagreb Zagreb upisati u termin 7 dana prije pocetka termina,
redom prijave na listu éekanja, sve do

popunjavanija kapaciteta ucionice. Svi

229.2016. 12:00-22.9.2016. 16:00 automatski upisani pelaznici dabit e i e-mail
' ) - ’ ' ) obavijest o tome.

Ova se edukadija provodi u VaSoj Skoli. Omogucen Vam je direktan upis u termin ako jo3 ima slobodnih mjesta unutar zadatnih kvota.

Mjesto odrZavanja Va$ status u terminu
Osnovn E]

Zatvori

Slika 9: Izbor termina - korak 3 (prijava)

Izborom gumba [Prijavi] birate Zeljeni termin. Ovisno o popunjenosti dvorane te kvoti nastavnika za Vasu
Skolu, biti ¢e direktno upisani na termin ili na listu ¢ekanja.



Ako ste upisani na termin, povratkom na popis aktivnosti, Vas izabrani termin ¢e biti jasno istaknut:

Office 365 CSUED TEST
Potetna Aktivnosti Nastavni materijali

Radionica
4 22.9.2016.12:00

S0
)

) 229.2016.1600 @ 4h

e [zabrant i

nin edukacije je: 22.9.2016. 12:00

Slika 10: Pregled aktivnosti i izabranog termina

Pregled termina

csued test ~

E-uéitelj - suvremena nastava uz
pomoc tehnologije &

(SR s
Datum upisa: 17.9.2016.
Status: Nije zapotet
Uspjeh: -

spisi edukaciju

Osim kroz aplikaciju, 3 dana prije pocetka termina dobit éete i e-mail podsjetnik za dolazak na Vasu

@skole.hr e-mail adresu.

Odjava iz termina radionice

Ako iz bilo kojeg razloga niste u mogucnosti prisustvovati izabranoj radionici, molimo Vas da se odjavite iz
termina kako bi oslobodili mjesto za drugu osobu. Vodite racuna da ukoliko se ne odjavite s radionice na
vrijeme, a ne dodete na odabrani termin, ne mozemo garantirati da ¢éete uspjeti pohadati radionicu u

nekom drugom terminu.
Odjavu iz termina vrsite putem istog sucelja kao i za prijavu:

Office 365 | CSUED

Pocetna Aktivnosti Nastavni materijali

< Natrag na aktivnosti

|zbor termina

22.9.2016.12:00 -
22.9.2016. 16:00

27.9.2016. 9:00 -
27.9.2016.13:00

Racunaina udionica Racunalna udionica

‘Osnovna 3kola Otok Osnovna skola Otok
Zagreb Zagreb

22.9.2016. 12:00 - 22.9.2016. 16:00

‘Ova se edukacija provodi u Vagoj Skoli. Omoguéen Vam je direktan upis u termin ako joS ima slobodnih mjesta unutar zadatnih kvota.

Mjesto odrZavanja Vas$ status u terminu

C_)swoma Zkola Otok ngwe; . PrUaVUen(a) u te rm‘n
Gradiceva 4, Zagreb-Slobo3tina
Ratunalna utionica

Odj Zatvori

Slika 11: Odjava iz termina

Nakon obavljene akcije, vidjet ¢ete promjenu svog statusa u terminu:

22.9.2016.12:00 - 22.9.2016. 16:00

csued test -

Upute za izbor termina

lzborom svakog od prikazanih termina mozete
pregledati njegove detalje, kao 3to su lokacija,
kapacitet | broj slobodnih mjesta te trenutno
prijavijeni polaznic

Izaberite termin koji Vam najbolje odgovara
pritisnite gumb [Prijavi] u detaljima termina
Ako ima slobodnih mjesta i nije ispunjena kvota
za nastavnike iz Vase 3kole, biti cete direktno
upisani u termin

U suprotnom, biti éete upisani na listu Eekanja.
Polaznici na listi Cekanja ce se automatski
upisati utermin 7 dana prije pofetka termina,
redom prijave na listu éekanja, sve do
popunjavanja kapaciteta ucionice. Svi
automatski upisani polaznici dobit ¢e i e-mail
obavijest o tome.

Ova se edukadija provodi u VaSoj koli. Omogucen Vam je direktan upis u termin ako jos ima slobodnih mjesta unutar zadatnih kvota.

Mjesto odrZavanja Va$ status u terminu

Odjavljen(a) iz termina

AN

Osnovna 3kola Otok Zagreb
Gradiceva 4, Zagreb-Slobostina
Rafunalna utionica

Prijavi Zatvori

Slika 12: Status nakon odjave termina



